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TRUONG TIEU HQC HONG SON Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
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KE HOACH

Thuwe hi€n cong tac cdi cach hanh chinh nam 2025 - 2026

I.CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cir Quyét dinh s6 46/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND tinh
Nghé An vé viéc Ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, co chu tb chirc bd méy
cua S& Giao duc va Pao tao;

Can ¢t Quyét dinh s6 2142/QD-SGD&DT ngay 12/9/2025 cuia Giam doc S&
GD&DT vé viée phé duyét ké hoach kiém tra tir thang 9 dén thang 12 nam 2025;
Cén ct tinh hinh thyc té ctia Trudong Tiéu hoc Hong Son.

Trudng Tiéu hoc Tiéu hoc Hong Son xdy dung Ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2025 - 2026 nhu sau:

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai df“)ﬂg b, hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh (CCHC) theo
chi dao ctia Chinh phu, Bd Gido duc va Pao tao, UBND tinh Nghé An, S¢ Gido duc
va Dao tao va UBND phudng Trudng Vinh nhdm nang cao hiéu luc, hiéu qua cong

tac quan ly, didu hanh ctia Ban Giam hiéu va céc bd phan trong nha trudng, gbp phan
thuc hién tdt nhiém vy nam hoc 2025-2026.

- Xay dung doi ngii can b, giao vién, nhan vién cé phaim chét dao duc tdt, ning
luc chuyén mon vitng vang, tinh than trach nhiém cao, ¢é tac phong lam viéc chuyén
nghiép, hién dai, dép tmg yéu cau dbi méi gido duc phd théng va chuyén ddi sé trong
giai doan hién nay.

- Piy manh (mg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sé trong moi hoat dong
ctia nha truong, tir quan ly hanh chinh, tai chinh dén gidng day va danh gia hoc sinh;
hudng t6i xay dung truong hoc dién t, than thién, hién dai, minh bach, phuc vu hiéu
qua cho giao vién, hoc sinh va phu huynh.

- Nang cao nhan thue, trach nhiém va tinh guong mau cua can bo, dang vién, gido
vién, nhan vién trong thyc thi cong vu; tao chuyén bién rd nét vé ky luat, ky cuong, tinh

than phuc vu, thai do ung xtr, gop phén xay du'ng hinh anh ngu(n thdy mau muc, ngudi -
can bd, nhan vién tan tuy, trach nhiém, gan gfii véi hoc sinh va phu huynh.
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- Béo dém tinh cy thé, thiét thuc va kha thi, pht hop véi didu kién thuc té ctia nha
truong va dinh hudng chi dao ctia nganh; ni dung ké hoach phai duogc cu thé hoa dén
tirng linh vuc, tiing cé nhan, by phan phu trach.

- Phén cong 16 trach nhiém cho ting thanh vién Ban Giam hiéu, t6 chuyén mon,
bd phén van phong, can bo, 8140 vién, nhén vién; x4c dinh rd nhiém vy trong tam, tién
dd thyc hién va san pham d4u ra, dam béo viéc trién khai duoc thdng nhét, ddng bd va
hiéu qua.

- Bam bao tién d6, chit lu’cmg va hidu qua céng viée, gin cong tac cai cach hanh
chinh vé4i cac nhiém vu chuyén moén, thi dua khen thudng, xay dyng tru'cmg hoc than
thién, hoc sinh tich cuc; lay két qua thyc hién CCHC lam mot trong céc tiéu chi danh
gié, xép loai vién chtrc cudi nam.

- Tang cuong cong téc klem tra, giam sat, danh gia thuong xuyén, kip thoi phat
hién, khic phuc nhiing han ché, ton tai; biéu duong, khen thudng cac tép thé, c4 nhan
thue hién tot; dong thoi chin chinh, xt ly nghiém cac truong hop thiéu trach nhiém,
vi pham ky luat hanh chinh.

III. NOI DUNG VA NHIEM VU CU THE
1. Cai cach thé ché

-1 rién khai, phé bién va thuc hién nghiém cdc chu trwong, quy dinh, vin bdn
ciia cdp trén vé cong tdc cai cach hanh chinh (CCHC):

Nha trucmg td chirc quan triét diy du cac van ban chi dao cua Chinh phu, Bo
Giao duc va Dao tao, UBND tinh Ngh¢ An, S¢ Gido duc va Bao tao va UBND phu’O'ng
Vinh Phu vé cong tac CCHC dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién. Céc ndi dung
dugc pho bién thong qua céc cudce hop Hoi dong su pham, sinh hoat chi bd, bang tin
ndi by va hé théng thong tin dién tir cla truong,. Ddng thoi, xay dung ké hoach cu thé
trién khai thuc hién CCHC gén v&i nhiém vy ndm hoc va cac phong trao thi dua cuia
nganh.

Nha trudong phén cong can bd phu trach cong tdic CCHC theo dai, hudng dan,
k1em tra viée thue hién; dinh ky so két, tong két, rat kinh nghiém va béo cdo két qua
vé co quan cép trén dung thoi gian quy dinh.

- Ra sodt, stva doi, bo sung, ban hanh cdc quy ché, quy dinh ngi by cua nha
trwong dam bao phit hop voi quy dinh hién hanh:

Thuong xuyén ra soat cac van ban ndi bd nhu: Quy ché dan chii & co s¢, Quy ché
chi tiéu ndi bd, Quy ché 1am viéc, Quy ché phéi hop gitra Ban Gidm hi¢u — Cong doan
- Chi bd, Quy ché thi dua khen thudng, Quy ché ban tra, Quy ché quan ly tai san, tai
chinh, ho so va vén ban.

Kip thoi didu chinh, bo sung nhitng noi dung khong con phu ho*p voi quy dinh
méi hogic diéu kién thuc té ciia don vi. Viéc xdy dung va ban hanh cac quy ché, quy
dinh dugc thyc hién ding quy trinh, dam bao tinh cdng khai, dan chi va c6 sy tham
gia gop ¥ clia tap thé can bd, gido vién, nhan vién trude khi ban hanh chinh thirc.

- Thwe hién cong khai, minh bach trong moi hoat dpng quan ly:



Nha truong thuc hién cong khai ddy du, dung quy dinh cdc ndi dung theo théng
tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia B Gido duc va Dio tao, bao gom:
cong khai cam két chit lugng gido duc, diéu kién dam bao chat lugng, cong tac tai
chinh, thu — chi cac khoan déng gop cua phu huynh, cic ngudn tai trg, cong téc tuyén
sinh, xay dung co s& vat chat, cong tac can bd va cac hoat dong khac ctia nha truong,

Céc ndi dung cong khai dugc thyc hién trén bang tin nha truong, trong cac cude
hop Hoi dong, hop phu huynh va trén trang thong tin dién tr ctia don vi, ddm bao moi
thong tin dugc minh bach, ré rang, gitp phu huynh, hoc sinh va xa hdi gidam sét hoat
dong cua nha truong, gdp phan xdy dung mai truong gido duc cong bang, dan chu va’
hiéu qua.

2. Cai cach t6 chirc b may

- Tiép tuc kign toan t6 chirc b mdy tinh gon, hoat dpng hiéu lic, hi¢u qui:

Nha truong thye hién nghiém tic chu truong cua Pang, Nha nudc va nganh Gido
duc vé viée sap xép, tinh gon bo may, nang cao hié¢u lyc, hiéu qua hoat dong cua don
vi theo tinh than Nghi quyét sb 66-NQ/TW ban hanh ngay 30/4/2025 vé dbi méi cong
tac xdy dyung va thi hanh phap luét ctia B6 chinh tri.

T6 chiic bd may cua nha truong dugc b6 tri gon nhe, rd chirc néng, nhiém vy,
tranh chong chéo, dam bao tinh phi hop va tinh chiu trach nhiém cua timg bd phén,
c4 nhan trong thyc hién nhiém vu. Céc t6 chirc doan thé (Chi b, Chi doan, Poi Thleu
nién Tién phong Hb Chi Minh) hoat dong theo dung diéu 18, phat huy vai trd nong cbt
trong xay dung khéi doan két noi bd, nang cao hiéu qua quan ly va gido dyc toan dién
cho hoc sinh.

Ban Gidam hiéu thuong xuyén danh gia hi¢u qua hoat dong cua cac t6 chuyén
mdn, bd phén hanh chinh, ban tra, thlet bi — thu vién, ké toan, y té hoc du'orng dé kip
thoi diéu chinh, ciing ¢, kién toan t6 chirc, dam bao pht hop véi yéu cau dbi méi gido
duc trong giai doan hién nay.

- Thuwc hién nghiém tic viéc phan cong nhiém vu cho tirng cd nhéan, b phan:

Can ctr vao ké hoach nam hoc, nha truong thuc hién phan cong nhiém vu cu the,
rd rang cho tlrng can b, gido vién, nhan vién; dam bao ding nguoi, ding viéc, phat
huy toi da nang luc, s& trudng cua tirng cé nhan.

Viéc phin céng dugc thé hién bang vén ban, cong khai trong toan don vi, dong
thoi gan vai cong tac kiém tra, danh gia, xep loai thi dua cudi nam. Trong qua trinh
thue hién, néu c6 su thay doi vé nhan sy hodc nhiém vu chuyén moén, Ban Giam hiéu
kip thoi diéu chinh, bo sung cho phu hgp, dam bao hoat dong day — hoc va quéan ly nha
truong ludn dugc duy tri 6n dinh, hi¢u qua.

Céc t0 chuyén mén, b phan hanh chinh, ké toan, vén thu... xay dung ké hoach
lam viéc cu thé theo tuan, thang, hoc ky, c6 sy giam sat cua Ban Giam hiéu va chiu
trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu dugce giao.

) r b"’ x 'A 2 A 2\ roe . r *A hY Y -

- Ra sodt, sap xép, dieu chinh nhan sw phu hop voi vi tri viéc lam va nang luc

thue té:



Nha truong thudng xuyén ra soat, danh gia doi ngii can bd, gido vién, nhén vién
dé bd tri, sép x€p nhan sy phu hop véi vi trf vi¢e lam, dam bao cong bing, khéch quan,
phat huy nang lyc, s& trudng ciia moi nguoi.

Viéc diéu dong, phan cong, bd tri can b, gido vién duoc thuc hién trén nguyén
tic cong khai, dan chu, dung quy dinh cta nganh va pht hop véi yéu céu thuc tién cla
don vi.

Dong thoi, nha truong quan tam bdi dudng, dao tao néng cao trinh do chuyén
mon, nghiép vy cho ddi ngi nhidm dép tmg yéu cau dbi méi gido duc phd thong;
khuyén khich cén bo, gido vién chii dong hoc tap, tu bdi dudng, nang cao ndng luc
ung dung cong nghé thong tin, k§ ndng quan ly, k¥ ning su pham va ning luc thich
ting véi chuyén ddi sb trong gido duc.

3. X4y dwng va ning cao chit lwong ddi ngii cin b, gido vién, nhin vién

- T6 chirc boi duéng, tw boi dwong ning cao nang luc chuyén mon, kj néing
itng dung cong nghé thong tin va chuyén déi so:

Nha truong xac dinh ddi ngfi can b, gido vién, nhan vién (CB GV, NV) la yéu
t6 then chét quyét dinh chét luong giao duc va hi¢u qua cong tac cai cach hanh chinh.
Vi vdy, hang ndm, nha trudng chi dong xay dung ké hoach bdi dudng, tu bdi dudng,
néng cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu su pham, k§ nang quéan 1y va ning lyc Gng
dung cdng nghé théng tin trong cong tac gidng day va quan ly.

T6 chirc cho ddi ngfi tham gia day du cac 16p tap huén, bdi dudng chuyén mén
do Phong Gido dyc va Dao tao, S& Gido duc va Pao tao td chirc; khuyén khich c4n bg,
glao vién, nhan vién hoc tap, nghién ctru, chia sé kinh nghiém qua sinh hoat chuyén
mon, du gid, thao giang va hoi thao chuyén dé.

‘ Pay manh phong trao “Tu hoc, tu bdi dudng” trong nha trudng, gin véi viée hoc

tadp va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H3 Chi Minh. Pic biét chu trong boi
dudng k¥ niang chuyen doi sb trong glao duc, st dung thanh thao céc phadn mém quéan
ly, day hoc truc tuyén, va cac cong cu hd trg cong tac hanh chinh dién tir, ddm bao dap
ting yéu cau dbi moi quan ly nha truong trong thoi ky 4.0.

- Ting cwong kiém tra, ddnh gid, xép logi hang nam:

Ban Giam hiéu t6 chire kiém tra, giam sat viéc thyc hi¢n nhiém vy chuyen mon
cia CB, GV, NV dinh ky va dot xuét; danh gia két qua thuc hién nhiém vu gén véi
tiéu chi thi dua, khen thudng va cong tac cai cdch hanh chinh.

Viéc danh gi, xép loai vién chirc duoc thyc hién nghiém tuc, ding quy dinh, dya
trén két qua cong viée, tinh than trach nhiém, thai do phuc vu va hidu qua thuc té trong
cong tac.

Két qua kiém tra, dénh gia 1a can clr dé khen thudng, dé nghi nang luong, bo
nhiém, quy hoach cén bo, déng thoi 14 co s dé kip thoi nhic nhé, chn chinh nhiing
truong hop con han ché, gop phan xay dung doi ngfi ngay cang viing manh, dap Ung
yéu cau doi moi gido duyc.

- Thuc hign ddy di, kip thoi cdc ché dj, chinh sdch theo quy dinh:



Nha truong dam bao thuc hién dang, du, kip thoi cac ché fi(f), ch1:nh sach S‘l‘éi V(’?’i
CB, GV, NV nhu tién luong, ph}) cap, bao hié;rn x4 hoi, bao hi€m y té, bao hiém that
nghiép, nghi phép, nghi huu, ché do thai san, 6m dau... theo quy dinh cia Nha nudc.

Quan tdm doi séng vat chét va tinh than cho ddi ngii; kip thoi dong vién, chia sé,
hd tro trong nhimg tru’orng hop kho khén, om dau, hiéu hy, nham tao méi truong lam
viéc doan két, nhan 4i, khich 18 tinh than cong hién va gén b6 véi nghé.

Pong thoi, nha truong cong khai minh bach trong viéc chi tra cac ché d6, chinh
sach; thyc hién nghiém nguyén tac dan chu, cong khai trong cong tdc tai chinh, gop phan
cling ¢ niém tin ctia CB, GV, NV d6i v6i Ban Giam hiéu va té chtre nha truong.

4. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién cong khai, minh bach tai chinh theo Thiong tw s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cua By Gido duc va Dao tgo:

Nha truong thue hién nghiém tic cac quy dinh vé céng khai tai chinh, dam bao
minh bach, dan chu, ding quy dinh cua phap luat. Cac ndi dung cong khai bao gbm:
du todn, quyét toan ngan sach, cac khoan thu — chi, ngudn kinh phi dugc cap va su
dung, cac khoan déng gdp cua phu huynh hoc sinh, tinh hinh quan ly tai san cong.

Ban Giam hiéu chi dao bd phan ké toan thyc hién ding quy trinh hach toan, bao
cao tai chinh dinh ky, dam bao tinh chinh xac, trung thuye, kip thoi, gop phén ning cao
hiéu qué quan ly, stir dung ngan sach nha nudc va cac nguon lyc tai chinh cua don vi.

- Tang cuwong irng dung cong nghé thong tin trong thu, chi va quan ly tai chinh:

Thyc hién chu truong chuyén déi s6 trong linh v tai chinh — ké todn, nha trudng
dday manh rng dung phan mém quan ly tai chinh, ké toan dién tr, gitip quan ly minh
bach, khoa hoc, tiet kiém thoi gian va giam thi€u sai sot.

Cac hoat dong thu — chi dugc ghi nhéan, theo doi, luu trit trén hé théng phﬁn mém,
dam bao de tra ciru, kiém tra va bao cao. By phan ke toan chi dong sir dung cac cong
cu cong nghé trong tong hop, thong ké, 1ap du toan, quyet toan va bao cao tai chinh
dinh ky.

Viée tmg dung cong nghé trong quan ly tai chinh dé gop phan ning cao hiéu qua
cong tac hanh chinh, dong thoi tao bude tién trong viéc thuc hién chinh quyén dién tir
va cai cach hanh chinh cua nha truong.

- Trién khai thu tién phuc vu bdn trii va cdc khodn thu hop phdp khdc, chitra
lwong, phu cdp va cdc khoan thanh todn qua hinh thivc khong ding tién mdt:

Thue hién theo D& an 06 cua Chinh pht vé phat trién dit liéu dan cu, dinh danh
va xéc thue dién tir, nha truong trién khai viée thu phi ban tra, tién &n va cac khoan
déng gop cta hoc sinh qua hinh thitc chuyén khoéan; dong thoi thuc hién chi tra tién
lwong, phu cép va céc khoan thanh todn cho can b, gido vién, nhan vién qua tai khoan
ngan hang, dam bao ding quy dinh, an toan, thuén tién va minh bach.

Nha truong phdi hop vai cac ngan hang, don vi cung cap dich vu thanh toan dién
tr dé huéng dan, hd trg phu huynh, hoc sinh va can b, gido vién trong viéc str dung
cac hinh thirc thanh todn khong ding tién mat.



Viéc ap dung hinh thirc nay vira pht hop véi xu thé chuyen doi s6, vira giam thiéu
rti ro, tiét kiém thoi gian, ting tinh minh bach va goép phan hién dai héa cong téc tai
chinh cong trong nha truong.

S. Hién dai hoa nén hanh chinh, chuyén ddi s6

- Ung dung manh mé cong nghé thong tin trong quan Iy, diéu hanh va giang day:

Nha truong tiép tuc ddy manh viéc tmg dung cong nghe thong tin (CNTT) vao
moi hoat dong quan ly, giang day va diéu hanh, gép phan ning cao hiéu qua cong tac
quan ly, chat luong gido duc va giam tai thu tuc hanh chinh.

T4t ca c4c van ban, chi dao diéu hanh, bao céo chuyén mén, ké hoach cong tac
dugc gui, nhén va xur ly qua mdi truong mang, dam bao nhanh chdéng, chinh x4c, tiét
kiém thoi gian va chi phi.

Trong cong tac giang day, gido vién tich cuc ing dung CNTT, khai thac hiéu qua
cac phan mém day hoc, hoc lidu dién tir, ngan hang dé thi va tai nguyén sd, tao méi

treong hoc tap linh hoat, hién dai, dap g yéu cau d6i méi chuong trinh GDPT 2018
va chuyén dbi sb trong gido duc.

- Duy tri va sir dung hi¢u qua cdc phan mém, hé thong sé cia nganh:
Nha truong duy tri thuong xuyén va str dung hiéu qua phan mém quan 1y van béan

va diéu hanh (Ioffice), hé thdng co s& dit liéu nganh, phan mém quan ly hoc sinh, va
cong thong tin dién tir clia trudng,

Viée st dung cdc phin mém dam bao cong tac quan ly duge chinh xdc, minh
bach, kip thoi; céc thong tin dugce cap nhét thudng xuyén, phuc vu t6t cho cong tac
béo cdo, théng ké, kiém tra va luu trix dit lidu.

B6 phan chuyén trach CNTT chiu trach nhiém bao tri, cap nhat h¢ théng, dong
thoi huéng dan, ho tro gido vién va nhéan vién sir dung thanh thao céc tng dung so6
phuc vu cong viéc.

- 100% cdn b, gido vién, nhin vién sir dung thw dién tiv cong vu va nén ting
sé trong cong viéc:

Nha truong yéu cau 100% can bo, giao vién, nhan vién str dung thu dién tlr cong
vy dé trao ddi thong tin, giri — nhan van ban, tai li¢u va thuc hién nhiém vu chuyén
mon.

Cac nhom lam viée, hoi hop, sinh hoat chuyén mdn, béo cdo duge thuc hién qua
cic nén tang s& nhu Zalo, gép phan tiét kiém thoi gian, chi phi, dong thdi néng cao
ning luc so cho doi ngfi.

Viéc str dung thong nhéit cac cong cu dién tir da tao nén moi truong lam viée
chuyén nghiép, hién dai va hidu qua, pht hop véi yéu céu cia thoi dai chuyén dbi sb.

- Trién khai cdc npi dung Dé dn 06/CP theo hwéng din cia cdp trén:

Nha truong nghiém tac thye hién cdc nhiém vy thude Dé 4n 06 ctia Chinh phu
vé phaét trién di liéu dan cu, dinh danh va xé4c thuc dién ti.



Cu thé: phdi hop v6i co quan céng an va chinh quyén dia phuong trong viéc dang
ky, kich hoat ma dinh danh dién t& (VNeID) muc 2 cho cén bg, gido vién, nhan vién
va phu huynh hoc sinh; thuc hién thanh toan khong ding tién mét, cap nhét hd so hoc
sinh trén hé thong dit lidu qubc gia vé gido duc; dong thoi diy manh tuyén truyén vé
an toan thong tin va bao vé dir liéu c4 nhan.

Viéc trlen khai dong b cdc nhiém vy Pé an 06 da gop phan thac day qué trinh
chuyén déi sb trong gido duc, tién toi xay dung méi truong gido duc sb hoa, an toan,
hién dai va hiéu qua.

6. Cai cach tha tuc hanh chinh
- Ra sodt, don gian hoa cdc thu tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc:

Nha trudng thudng xuyén to chire ra soat cac thu tuc hanh chinh (TTHC) thude
pham vi quan ly ctia don vi, nhat 1a cac thu tuc lién quan truc tiép dén phu huynh, hoc
sinh nhu: tiép nhan hoc sinh dau cap, chuyén truong, x4c nhén hoc sinh, thu — chi cac
khoan theo quy dinh,...

Viéc ra soat, chuin héa quy trinh ndi bd duge thuc hién gén v6i nhiém vu chuyén
doi s0, dam béo cac tha tuc hanh chinh ngay cang tinh gon, hién dai, thuan ti¢n va hi¢u
qua.

- Niém yét cong khai cdc thii tuc hanh chinh tai bang tin va trén website nha
truong:

Nha trudng thuc hién nghiém tac viée cong khai dy du, kip thoi cac thi tuc hanh
chinh theo ding quy dinh cua B6 Giao duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao Ngh¢
An va UBND phuong Truong Vinh.

Céc thu tuc, bidu mAu, huéng dan duoc niém yét cong khai tai bang tin cla
truong, dong thoi duge ding tai trén cong thong tin di¢n tir cuia nha trudng dé phu
huynh, hoc sinh thuén tién tra ctru, thyc hién.

B0 phén vin thu, hanh chinh dugc giao chiu trach nhi€m cap nhat, b sung thong

tin thudng xuyen dam bao ndi dung cong khai ludn dung, ¢ va minh bach, gop phan
néng cao chi s6 hai long cua ngudi dan ddi vai dich vu gido duc cong.

- Tiép nhin, gidi quyét ho so, phin dnh, kién nghj ciia phu huynh, hoc sinh
kip thoi, dung quy dinh:
Nha trudng xay dung quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so hanh chinh dam

bao rd nguoi, rd viéce, rd thoi gian, dung quy dinh ctia phap luét va huéng dan cua cp
trén.

Moi hd so, yéu cau, phan anh, kién nghi ctia phu huynh hoc sinh déu dugc tlep
nhan qua bd phan hanh chinh — van thu, hop thu gop y, duong day nong hodc cong
thong tin dién tur cua truong.

Ban Gi4m hiéu phén cong can bo phu trach truc tiép xir ly, phan hdi trong thoi
gian sém nhat, dam bao tinh than “lang nghe — ton trong — trach nhiém — kip thoi”, tao
niém tin va sy dong thudn ctia phu huynh, hoc sinh doi véi nha truong.



Viée giai quyét TTHC duge Iuu hd so, cap nhat thuong xuyén, gop phan nang
cao hi€u qua quan ly hanh chinh, dap Umg yéu cau cua codng tic cai cach hanh chinh
trong giai doan mdi.

7. Cong tac tuyén truyén, kiém tra va danh gia cai cach hanh chinh

- Tdng cuwong tuyén truyén vé cdi cich hanh chinh, chuyén déi sé dén toan thé
cdn bj, gido vién, nhin vién va phu huynh hoc sinh:

Nha truong ddy manh cong téc tuyén truyén, phd blen cac chu truong, chinh séch,
vén ban cua bang, Nha nudc va ciia nganh Gido duc vé cai cach hanh chinh va chuyén

ddi sb bang nhiéu hinh thirc phong ph, linh hoat nhu: sinh hoat chuyén mén, hop héi
déng, nhém Zalo noi b, ban tin nha trudng va cac cudc hop phu huynh.

Noi dung tuyén truyen tap trung vao viéc nang cao nhén thirc, trach nhiém va tinh
than ddi méi ctia cén b, gido vién, nhan vién trong thyc thi nhiém vy; dong thoi ting
cuong su dong thuan, phdi hop ctia phu huynh hoc sinh trong viéc thue hién cdc thu
tuc hanh chinh, ing dung cong nghé thong tin, thanh toan khéng dung tién mit va dich
vu cong truc tuyén.

Muc tiéu Ia hinh thanh van hoéa hanh chinh chuyén nghiép, minh bach, hién dai,
lay sy hai long cua nguoi dan lam thudce do chét lugng phuc vu ctia nha truong.

- Té chike tw kiém tra, dinh gid két qua thuc hién cong tac CCHC dinh ky:

Héng nam, Ban Gidm hiéu chi dao thuc hién tu kiém tra, dénh gia viéc trién khai
cac ndi dung cai cach hanh chinh cta timg bd phén, ting c4 nhan, ddm bao khach
quan, trung thuc va dung tién do.

Céc nodi dung kiém tra gdm: cong tac thé ché, t§ chirc bd may, quan ly tai chinh,
cong khai minh baqh, irng dung cong nghé thoéng tin, thuc hién thu tuc hanh chinh va
cong tac tuyén truyeén.

Sau kiém tra, nha tru'(mg tong hop, danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh cong
tac CCHC, d6ng thoi bao cdo két qua dinh ky vé Phong Van héa — Thong tin phudng
Truong Vinh dung thoi gian quy dinh.

Két qua klem tra, d4nh gi4 1a can ctr dé rut kinh nghiém, biéu duong tép thé — c4
“nhan thyc hién tt, ddng thoi chin chinh, khéc phuc nhu’ng han ché, ton tai, gop phan
dua cong téc cai cach hanh chinh cta nha trudng ngdy cang di vao nén nép, hidu qua
va bén vimng.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hi¢u
- Chju trdch nhiém chi dao, diéu hanh toan dién cac néi dung cdng tac cai cach

hanh chinh (CCHC) cua nha truong; xdc dinh day 1a nhiém vu trong tim, thuong
xuyén, gan véi viée thyc hién nhiém vu chinh tri, chuyén mén hang nim.

- Phén cong can bd phu trach ting linh vyce cy thé (the ché, t6 chirc bd may, tai
chinh cong, chuyén ddi sd, thu tuc hanh chinh, tuyén truyén — kiém tra. . .); ddm bao rd
nguoi, rd viéc, 18 trach nhiém va tién do thuc hién.



- Thudng xuyén kiém tra, don débc, danh gia két qua trién khai, kip thoi biéu
duong nhiing tép thé, ca nhén thuc hién tét; déng thoi chdn chinh, khéc phuc nhiing
han ché, thiéu s6t nhdm néng cao hiéu qué cong tac CCHC trong toan truong.

- Chu dong tham muu véi UBND phudng Truong Vinh vé céc ndi dung can hd
trg, huéng dan, dam bao cong téc cai cach hanh chinh dugc thuc hién dong bo, thong
nhét va dat chit lugng cao.

2. Céc t6 chuyén mén va b phan vin phong

- Cian ctr ké hoach chung cua nha trudng, cac t6 chuyén mén va bd phan vin
phong chu dong trién khai thyc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh dugc phén
cong, gan ndi dung CCHC v&i ké hoach cong tac chuyén mon, ké hoach td.

- TH chtrc ra soat, dé xudt cac giai phap dbi méi, cai tién quy trinh 1am viée, gop
phan don gian hoa thu tuc hanh chinh, tang cuong tmg dung cdng ngh¢ thong tin trong
quan ly, diéu hanh.

- Thye hién ché do bao céo dinh ky va dot xudt theo huéng dan cua Ban Gidm
hiéu, dong thoi tham muu, dé xuat cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac cai cach
hanh chinh va chuyén doi so tai don vi.

- B6 phan van phong chiu trach nhiém tong hop, luu trit hd so, tai lidu lién quan

dén cong tac CCHC; phdi hop cap nhit, ding tai cac théng tin, van ban chi dao trén
website, bang tin cua truong dam bao cong khai, minh bach.

3. Can b, giao vién, nhan vién

- Néu cao tinh than trach nhiém, gwong mau trong thuc hién cac chu trwong, quy
dinh cua Nha nudc, cua nganh va ctia nha truong vé cai cach hanh chinh, ing dung
cong nghé thong tin va chuyén doi so.

- Tich cyc tham gia cdc hoat dong tap huan bdi dudng, ning cao k¥ nang su

dung cdng nghé sd, khai thac hiéu qua cac phdn mém phuc vu cong tac chuyén mén,
quéan ly va hanh chinh.

- Chu dong doéng gop y kién, sang kién nharn nang cao chét luong, hidu qua cong
tac CCHC; ddng thoi thuc hién nghiém quy tic tmg xi, van hoa cong so, gop phén
xay dung hinh anh nha trudng than thién, chuyén nghiép, hién dai va ddi méi.

V. CHE PQ BAO CAO

1.Ché dd bao cao dinh ky:

- Céc t6 chuyén mon, bd phén van phong va ca nhan dugc phan céng phu trach
cac linh vyc cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém bdo cdo két qua thuc hién dinh ky
hang quy, 6 thang, 9 thang va nim vé& Ban Giam hiéu (thong qua b phan vin phong)
dé tong hop.

- Bao céo phai néu rd két qua dat duoc, han ché, nguyén nhan va dé xut giai
phép khac phuc nham nang cao hiéu qua thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh,
chuyén dbi s trong nha truong.



- Thoi gian giri bao cdo: Trude ngdy 20 cia thang cudi ciing mdi ky bao céo (quy,
6 thang, nam).

2.Ché dd bao cao dot xuit:

- Khi ¢ yéu cau cua So Gido dyc va Dao tao, UBND phuong Truong Vinh hogc
cac co quan quan ly cap trén, cac bd phan lién quan kip thoi cung cap thong tin, sd
liéu, bao cdo chuyén dé vé cong tac cai cach hanh chinh ding thoi gian, ndi dung quy
dinh.

i Truong hop co van dé noi cOm, phat sinh, kho khan, vudng méc trong qua trinh
trién khai, cac bo phén phai béo cao kip thoi bang van ban hodc qua hé thong dién tir
de Ban Giam hiéu xem xét, chi dao xu ly.

3.Trach nhiém tong hop bao cio:

- B6 phan van phong chiu trach nhiém tong hop céc bdo cdo dinh ky, dot xuét,
trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi giri Phong Giao duc va Pao tao ding thoi han.

- Ban Giam hiéu dinh ky dénh gia két qua thuc hién CCHC ctia ting tb, ¢4 nhén,
lam can ¢ xét thi dua, khen thudng cuoi nam.

- Céc td chuyén mon, cd nhan dugc giao nhiém vu c6 trach nhiém luu git hd so,
minh ching vé cc hoat dong lién quan dén CCHC theo quy dinh vé cong tac luu trit
cua nha truong.

Cong téc cai cach hanh chinh, hién dai hda nén hanh chinh va chuyén dbi sé la
mét trong nhitng nhiém vu trong tdm, thudng xuyén ctia nha trudong, gép phan nang
cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly, phuc vu tdt hon cho cén bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va phu huynh. Trén co s& cac nhiém vu va giai phép da dé ra, Trudng Tiéu hoc
Hong Son xac dinh viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh 1a trach nhiém cua
toan thé cén b, gido vién, nhan vién trong don vi; gén két chit ché véi phong trao thi
dua, cac cudc van dong 16n cuia nganh va nhiém vu trong tdm cua nam hoc.

Ban Gidm hiéu nha trudng cam két chi dao, diéu hanh quyét liét, khoa hoc va
hiéu qua, dam bao moi hoat dong quan 1y, diéu hanh, phuc vu déu hudng téi myc tiéu
coéng khai — minh bach — chuyén nghiép — hién dai. Céc t6 chuyén mdn, bd phan, ca
nhan ¢6 lién quan phét huy tinh than cht dong, sang tao, trach nhiém, nghiém tac trién
khai céc ndi dung cia ké hoach, dam bao diing tién d6 va chét luong.

Nha trudng dé nghi S& GD&DT tinh Nghé An, UBND phuong Truong Vinh tiép
tuc quan tam, hudng dan, kiém tra va tao diéu kién hd trg dé cong tac cai cach hanh
chinh, chuyén déi s6 ctia nha truong dat hidu qua cao, gop phan thuc hién thing loi
cac muc tiéu giao duc trong nam hoc 2025 - 2026.

Noi nhin:

- S6¢ GD&DT (b/c);

- UBND phuong Truong Vinh (p/h);
- Luu: VT, HTr.
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